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สาํหรบัการทํางาน



แนะนาํเมนู



เป�ดเอกสาร Ctrl+O

สรา้งเอกสารใหม่ Ctrl+N

บนัทึกเอกสาร Ctrl+S

ป�ดเอกสาร Ctrl+W

ตัดเนื�อหาที�เลือกไปยงัคลิปบอรด์ Ctrl+X

คัดลอกเนื�อหาที�เลือกไปยงัคลิปบอรด์ Ctrl+C

วางเนื�อหาของคลิปบอรด์ Ctrl+V

เลือกเนื�อหาเอกสารทั�งหมด Ctrl+A

นําการจดัรูปแบบตัวหนาไปใช้
กับขอ้ความ Ctrl+B

นําการจดัรูปแบบตัวเอียงไปใช้
กับขอ้ความ Ctrl+I

นําการจดัรูปแบบการขดีเสน้ใต้
ไปใชกั้บขอ้ความ Ctrl+U

ลดขนาดฟอนต์ลง 1 พอยต์ Ctrl+วงเล็บเหลี�ยมซา้ย ([)

เพิ�มขนาดฟอนต์ขึ�น 1 พอยต์ Ctrl+วงเล็บเหลี�ยมขวา (])

จดักึ�งกลางขอ้ความ Ctrl+E

จดัแนวขอ้ความชดิซา้ย Ctrl+L

จดัแนวขอ้ความชดิขวา Ctrl+R

แป�นลัดที�ใชบ้อ่ย



การทําสารบญั























การใสเ่ลขหน้า



การตั�งค่าเลขหน้า


