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สำหรับการทำงาน



แนะนำเมนู



เปิดเอกสาร Ctrl+O

สร้างเอกสารใหม่ Ctrl+N

บันทึกเอกสาร Ctrl+S

ปิดเอกสาร Ctrl+W

ตัดเนื้อหาที่เลือกไปยังคลิปบอร์ด Ctrl+X

คัดลอกเนื้อหาที่เลือกไปยังคลิปบอร์ด Ctrl+C

วางเนื้อหาของคลิปบอร์ด Ctrl+V

เลือกเนื้อหาเอกสารทั้งหมด Ctrl+A

นําการจัดรูปแบบตัวหนาไปใช้
กับข้อความ Ctrl+B

นําการจัดรูปแบบตัวเอียงไปใช้
กับข้อความ Ctrl+I

นําการจัดรูปแบบการขีดเส้นใต้
ไปใช้กับข้อความ Ctrl+U

ลดขนาดฟอนต์ลง 1 พอยต์ Ctrl+วงเล็บเหลี่ยมซ้าย ([)

เพิ่มขนาดฟอนต์ขึ้น 1 พอยต์ Ctrl+วงเล็บเหลี่ยมขวา (])

จัดกึ่งกลางข้อความ Ctrl+E

จัดแนวข้อความชิดซ้าย Ctrl+L

จัดแนวข้อความชิดขวา Ctrl+R

แป้นลัดที่ใช้บ่อย



การทำสารบัญ























การใส่เลขหน้า



การตั้งค่าเลขหน้า


